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Tutorial 14

Billing - 1. tem

The Billing Item section displays a list of products or services available for the
property. User can view or delete any product or service. To add a new product
or service, click Add New Product/Services.

Bahagian Billing ltem memaparkan senarai produk atau perkhidmatan yang
tersedia untuk hartanah. Pengguna boleh melihat atau memadam mana-
mana produk atau perkhidmatan. Untuk menambah produk atau
perkhidmatan baru, klik Add New Product/Services.
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Fill in the details, then click Submit when done.
Isikan segala maklumat, kemudian klik Submit apabila selesai.
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PROPKITA SYSTEM DASHBOARD USER MANUAL

The Billing Item section also displays the Accounts list. You can update account
information. To add a new account, click Add Accounts.

Bahagian Billing Item juga memaparkan senarai Akaun. Anda boleh

mengemas kini maklumat akaun. Untuk menambah akaun baru, klik Add
Accounts.
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Enter the account name, select the account type and detail type, then click
Submit when finished.

Masukkan nama akaun, pilih jenis akaun dan jenis perincian, kemudian klik
Submit apabila selesai.
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PROPKITA SYSTEM DASHBOARD USER MANUAL

2. Invoice

The Invoice section shows the Invoices List. This is a record of invoices created
by the company. To create a new invoice, click Create Invoice.

Bahagian Invois menunjukkan Senarai Invois. Ini adalah rekod invois yang telah
dibuat oleh syarikat. Untuk membuat invois baru, klik Create Invoice.
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Select your property and complete the remaining details. To add more items,
click the green plus (+) button. Once done, user can either click Draft to save
the invoice as a draft or Save and Send to finalize and send the invoice.

Pilih hartanah anda dan lengkapkan butiran lain. Untuk menambah lebih
banyak item, klik butang hijau tambah (+). Apabila selesai, pengguna boleh
klik Draft untuk menyimpan invois sebagai draf atau Save and Send untuk
menghantar invois tersebut.
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PROPKITA SYSTEM DASHBOARD USER MANUAL

3. Summary

The Summary section shows the Payment list. Here, user can check whether
payments have been made or remain pending.

Bahagian Ringkasan menunjukkan senarai Pembayaran. Di sini, pengguna
boleh menyemak sama ada pembayaran telah dilakukan atau masih belum
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The Defaulter List displays property defaulters. You can check the payment
status of each defaulter.

Senarai Penghutang memaparkan senarai penghutang hartanah. Anda boleh
menyemak status pembayaran setiap penghutang.
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4. Statement of Account (SOA)

The Statement of Account section displays the Unit List. You can view the SOA
for any unit by clicking the View button.

Bahagian Penyata Akaun memaparkan Senarai Unit. Anda boleh melihat
Penyata Akaun untuk mana-mana unit dengan mengklik butang View.
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5. Payment

The Invoice Payment section displays Payment Details.
Bahagian Pembayaran Invois memaparkan Maklumat Pembayaran.
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Select the block, payment type, unit, bank name, and the person making the
payment. Enter the cheque number, choose the date, and upload any required
attachments.

Pilih blok, jenis pembayaran, unit, nama bank, dan nama pembayar. Masukkan
nombor cek, pilih tarikh, dan muat naik sebarang lampiran yang diperlukan.
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Scroll down to view the Invoice List, the payment details are displayed.

Skrol ke bawah untuk melihat Senarai Invois, butiran pembayaran akan
dipaparkan.
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Select the outstanding amount in red.
Pilih jumlah tertunggak yang ditunjukkan dalam warna merah.
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Scroll up to see the total amount reflected in the amount section.
Skrol ke atas untuk melihat jumlah keseluruhan dipaparkan dalam bahagian
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Click Pay to complete the transaction, and a success message will appear.
Klik Pay untuk melengkapkan transaksi, dan mesej berjaya akan dipaparkan.
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